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建立福音小組建立福音小組建立福音小組建立福音小組（（（（二二二二））））如何預備小組聚會如何預備小組聚會如何預備小組聚會如何預備小組聚會((((參考參考參考參考::::生命成長課程生命成長課程生命成長課程生命成長課程))))    
時間: 1 hour 

一一一一、、、、    在小組聚會當天來臨之前的預備在小組聚會當天來臨之前的預備在小組聚會當天來臨之前的預備在小組聚會當天來臨之前的預備    

1.你已經聯絡過所有的組員要來小組 
2.你已經掌握那些組員會帶新朋友來 
3.確定所有要來的人知道地址並聯絡電話，並方便他們來到並停車(有時需接送) 
4.組員的孩子們確定會被很恰當的照顧好 
5.確定 4W 每項服事都有人且有預備 
6.殷勤地向神禱告，透過祂的話語及聖靈來服事每一位與會者 

 

二二二二、、、、    在當天聚會前要預備好的事在當天聚會前要預備好的事在當天聚會前要預備好的事在當天聚會前要預備好的事 

1.向主人致意 
1)對提供場地的主人要表現得友善、親切並感恩 
2)幫助主人預備客廳、場地 

2.歡迎 
1)小組長應提前到，當人們來時一個個向他們個別地表達歡迎 
2)聚會前向每一位問候致意 
3)態度要積極、熱忱、溫暖、友善 
4)為了使聚會準時開始，不要在會前談太嚴肅的主題或進行輔導或服事 

3.好的座位 
1)年長者應坐在較好的位置上 
2)在最靠近入口的地方保留一、二個空位子 

4.聚會的次序 
能在會前用一張紙條寫下聚會的程序及要講的話，將會十分有用！ 
1)這提供了簡單的指引 
2)這可以中止過於情緒的氣氛，使你知道下一步當作什麼 
3)能增進〝秩序〞及〝正常化〞 

5.開始聚會 
要準時開始……不要拖延時間，如果你準時，你將得到支持，否則，你終將得到散漫。 
1)準時開始是你守諾言的記號，它將建立你小組的信任度 

a.你表達了我們尊重其他組員的時間 
b.你為未來的小組立下了好的模範 

2)這是一個不重紀律的世代，你要帶領你的小組操練品格，你也要準時結束，讓每一個人

都知道聚會會清楚、簡潔有力地進行並結束，這樣會鼓勵他們下次再來聚會。 
6.客廳的環境 

1)空間的大小 
2)確定空間大小適合你的小組，寧可有站的空間，而不要有太大空曠的空間感 
3)椅子的安排 
4)是否太正式？還是蠻親切？溫暖的感覺？ 
5)寧可人來時加椅子(當然要有椅子可加)，不要擺了一大堆空椅子在等人，把多餘的通通

收起來！ 
6)最好排成圓型的，人數太多時，可以集中式排列 
7)通風 
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7.燈光 
1)要盡量明亮，不要昏暗(除非慶生點蠟燭) 
2)會不會太熱？太悶？常常站在新朋友的角度來感覺 
3)若有空調，最好保持室溫在 22。C～24。C 間 

8.其他 
1)不要讓精神渙散掉 
2)你面前是否有阻礙物？ 
3)確定小朋友的各項活動都被帶開(要主動有人把來打擾的小孩帶走，最好是自己的父母) 
4)確定 TV 或音響都已切掉－－甚至在自由交談時，都會影響打擾，最好關掉。 
5)詩歌有單子或海報或投影片 
6)每一個角落都看得到嗎？ 
7)時鐘－－時鐘要遠離所有人的眼睛 
8)食物與點心－－盡量在會後再拿出點心，會前只拿飲料或茶水即可 

9.當聚會結束時 
1)在聚會快近尾聲時結束它！ 
2)總是讓人留下意猶未盡感－－他們就渴望再來！ 
3)不要允許有人留太久 
4)因隔天都要上班 
5)主人未必喜歡人留太久(小組長有責任趕人) 
6)送客 

a.請可靠的弟兄送姊妹們回家(盡量避免單獨送) 
b.送太年輕、太老或殘障者回家 

三三三三、、、、    幫助你的組員幫助你的組員幫助你的組員幫助你的組員 

1.有智慧地使用組員參與事奉 
我們鼓勵每位組員都要學會 Run 4W，因此組長要適時給組員操練機會，但是不要給組員

超過它現在能力能負荷的服事，或不要期待他們在新的服事學習中，表現得讓你滿意。 
2.每次都給予評估 

當他作完(不論是那個 W)，聚會後立即給他一些建議怎樣作會更好，那裏做得好，那裏要

改進。 
3.常常肯定組員 

對參與服事的組員給予私下的一句肯定、鼓勵、感恩的話是絕對必要的。 

四四四四、、、、    結論結論結論結論 

1.你的持續力會確保聚會人數的增長。 
2.永遠不要滿足於現狀……常常尋求神要如何把聚會帶的更棒 

五五五五、、、、    如何舉辦如何舉辦如何舉辦如何舉辦「「「「家庭福音茶會家庭福音茶會家庭福音茶會家庭福音茶會」」」」(參考參考參考參考夏忠堅著夏忠堅著夏忠堅著夏忠堅著《《《《願你平安願你平安願你平安願你平安》》》》) 

1. 為什麼要舉辦「家庭福音茶會」  
� 因為上帝要基督徒和祂一起努力，引領人們悔改、過新的生活。 
� 因為家庭福音茶會是主耶穌常用的佈道法。（路五 27-32，十九 5-10） 
� 因為舉辦福音茶會是順服主的大使命。 
� 因為福音茶會能帶領許多人到耶穌基督面前，並促成教會增長。 
� 因為家庭福音茶會是極有效，也是最有親和力、最具彈性的佈道方法。 
� 因為福音茶會是一個非常友善、在非正式場合中的佈道會，慕道友可以自然的情況下聽見
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耶穌基督的信息。 
� 因為福音茶會可以幫助教會信徒在一個沒有威脅感、非常熟悉的場合中佈道，也使慕道友

在沒有壓力之下接受基督。 
� 因為家庭福音茶會是一個雙向溝通的佈道會，在聚會中可以有討論和回應的機會，參加的

人可以就節目中的信息，加以討論和發表信息。 
� 因為家庭福音茶會的會後跟進是最直接而有效的，因為佈道的家庭和決志者本來就已熟

識。 
 
2. 按部就班舉行家庭福音茶會  

1.籌備  
A. 發邀請函或邀請卡。 
B. 佈置客廳儘量使人有親切、舒適的感覺。座椅的安排要適切於交談，使人們儘量背對

出入口，免得分散注意力。 
C. 準備茶點需要準備飲料及點心，不必太複雜。避免給人奢華的感覺，但是量要足夠，

茶具等也需事先備妥。 
D. 預備茶、意見表、紙筆等。 
E. 籌備期中，不要忘記一直為將邀請的客人禱告。 

2.邀請  
A. 邀請的人數依照客廳的容量來邀請人，人數過多可另外分小組，可邀請幾位基督徒成

為你的幫手。 
B. 如何邀請  

         (1)經由你所能接觸的每一個範圍來邀請，先列出名單。 
            ◎鄰居、親戚朋友。◎社團團員或會員。 
            ◎商業上來往的朋友或工作上的同事。 
            ◎對家庭主婦來說，在生活上常會遇到的人。 
                例如：在市場上、雜貨店等等 
         (2)寫一份邀請函或邀請卡給他。 
         (3)打電話邀請他們，以確定人數。 
         (4)或者當面送上邀請函後，再打電話與他聯絡一次。 
3. 進行福音茶會  

1.怎樣招待你的客人  
 A.每當有客人來到  

        (1)帶他到合適的位子，做必要而適當的介紹，送上飲料 
          （咖啡、茶、果汁或水）。 
        (2)可準備一些小甜點、餅乾、糖果給他。 

2.怎樣營造一個友善、不拘泥的氣氛  
A.不要單放些基督教音樂或造就一股很嚴肅的宗教氣氛。 
B.加入非基督的談論，講一些他們所樂意提的事情──例如孩子、工作、時事等等。你可

以從昨天的報紙找出一些話題，要避免談論教會裡的事情或團契裡的工作，這些話題會把

非基督徒疏遠了。 
  3.如何避免聚會中的中或受干擾  
   A.有電話來，要儘快去接，或者請一位較熟悉的朋友坐在離電話不遠的地方，以便照應。  

B.家裡的一些小動物，將其繫好或關到另一個房間裡。  
C.請一位朋友專門負責照顧小孩（這一項很重要）。  
D.在門上為那些遲來的留一張字條，告訴他們「請進！特別為你留了位置」，若有先走的，

要安排坐在比較靠進門口處。 
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4.節目的進行  
A.節目的安排  

*茶點或餐點及自由交談-30 分鐘（唱一首音短歌或玩一個製造融洽氣氛的遊戲） 
*說明茶會之目的-1 分鐘（主人） 
*進行討論或看錄影帶 - 90 分鐘 
*填意見卡-5 分鐘 
*茶點與自由交談  

B.討論注意事項 
*要討論不要辯論 
*注意不要偏離主題  
*輕鬆自然、愉悅的氣氛 
*避免艱深的話題  
*雙向溝通，儘量讓每個人都參與 
*輕鬆自然、愉悅的氣氛 

C.如何介紹電視或錄影帶佈道節目  
你可以這樣介紹：「接下來，我們要透過電視頻道觀看一個特別節目，這個節目的名

稱是…現在就讓我們仔細且安靜地來看這個節目。」  
D.如何掌握電視或錄影帶播放時的情緒  

(1)請準時開機，開機前先把音量關到最小，開機時若還有廣告，先不要播映聲音，等

節目開始才扭到適當音量。  
(2)播映中可以悄悄安靜地端飲料或點心給大家，但不要讓大家分心，不要預備需要剝

皮、會發出聲音，或需要洗手的點心，以免大家分心。  
(3)如有在播映中提出問題或說出感想，必須小心處理，如果是無傷大雅、不會引起別

人接話題的，就不要處理，使氣氛更自然，如果是會影響大家觀看節目的話題，你可

以說：「讓我們繼續看這個節目，等節目結束我們再來討論這個主題。」  
(4)節目進行中，如要求大家一起唱詩，或要求大家一起低頭禱告，你可以輕聲請大家

一起跟著做。呼召時，你也可以邀請大家一起決志，你可以這樣說：「如果你願意接

受耶穌，你也可以低頭閉眼睛，誠心誠意邀請耶穌進入你的心中。」  
E.如何進行陪談、填意見表和結束  

(1)電視節目或討論結束後，你可以立即接上去說：「我們聽了這些詩歌演唱、見證，

以及講道，其實整個節目的主題只有一個，就是我們怎樣可以認識宇宙中的真神，並

且與祂建立和諧關係，而能得到一個平安、喜樂、真善美的人生。我這裡有一張單張，

我願意送給每位一張。」  
(2)分送並確定大家都有單張之後，再說：「我願意用很短的時間與大家分享這張單張，

這份單張說明我們識神的四個步驟，請大家一起看……」  
(3)分送並確定大家都有「意見表」和筆之後，說：「為了幫助我以後常辦類似的茶會，

可以做得更好，我要請你幫助填寫一張意見表，請你不要客氣的把意見告訴我，如果

剛才你禱告接受耶穌，也請你在意見表中打「(」，如果不適合填意見表也可以不填，

然後在隨後幾天中，個別打電話問每個人的意見，看看他們是否決志接受主，或用電

話中的機會邀請他們接受主。  
(4)你也可以報告，你願意成立一個聖經研究小組，歡迎大家都來參加，以便未決志者

可以更進一步了解聖經和基督徒，也可以使決志者進一步認識耶穌。如果教會已開設

慕道班，你也可以直接邀請他們參加，但也許他們更喜歡來你的家。關於聖經研究班、

慕道小組的材料可以向教會洽詢，如果教會有現成的材料，就用教會現成的材料。【如

果教會沒有，你可以購買：夏忠堅編寫之《成長》（台北靈糧堂出版）或《耶穌與現

代人》（大光出版社）等材料。】   


